NIEDERER KRAFT FREY

Our strength lies in our people

Wir sind eine international ausgerichtete Anwaltskanzlei mit iber 230 Mitarbeitenden in Zirich und
Genf. Die Starke unserer Kanzlei sind die bei uns tatigen Menschen, deren Wohl uns am Herzen liegt.

Per sofort oder nach Vereinbarung suchen wir flr unseren Standort in Zirich eine/n qualifizierte/n
und engagierte/n

Leiter/in Bibliothek 80-100% (m,w,d)

Ihre Aufgaben:

— Fachliche Fuhrung (inkl. Entwicklung und Bestandeserhaltung) der juristischen Bibliotheken an den
Standorten Ziirich und Genf;

— Verantwortung fur den Weiterausbau, die ErschlieBung und Pflege des Bibliotheksbestandes und
Medienangebots (inkl. Verwaltung juristischer Datenbanken);

— Planung, Organisation und Koordination der Bibliotheksablaufe (Erwerb,
Katalogisierung/Sacherschliessung, Zeitschriftenverwaltung, Ausleihe/Riickgabe;
Literaturvermittlung);

— Beratung und Unterstltzung der Mitarbeitenden bei der Literatur- und Informationssuche,
Durchfiihrung von internen Schulungen;

— Budgetierung, Kostenkontrolle und Reporting;

— Leitung und Durchfiihrung von Projekten, wie die laufende Digitalisierung des Ausleiheprozesses;

— Zusammenarbeit mit Verlagen, Buchhandlern und juristischen Fachanbietern

Ihr Profil:

— Sie verfligen Uber eine abgeschlossene bibliothekarische Ausbildung (Studium Bibliotheks-,
Informationswissenschaft; luD Spezialist/-in FH oder vergleichbare Ausbildung);

— Sie bringen Erfahrung mit in der Anwendung von Bibliotheksverwaltungssoftwares;

— Sie verfligen von Vorteil tiber juristische Kenntnisse;

— Sie bringen gute und verhandlungssichere Franzdsisch- und Englischkenntnisse mit;

— Sie arbeiten selbstdndig und I6sungsorientiert, zeigen Eigeninitiative und zeichnen sich aus durch
eine Uberdurchschnittliche Leistungsbereitschaft;

— Sie sind eine dienstleistungsorientiere, kommunikative und teamfahige Personlichkeit

Was wir Ihnen bieten:

— Modernes und angenehmes Arbeitsumfeld im Zentrum von Zirich
— Kompetitive Entléhnung

— Attraktive Sozialleistungen und Benefits

— Breites internes Weiterbildungs- und Entwicklungsangebot

— Dynamisches Umfeld und diversifiziertes Team

— Regelmassige Mitarbeiterevents, Sportgruppen etc.

Spricht Sie diese attraktive Position an? Dann sollten Sie sich noch heute bei uns bewerben - gerne
direkt via Online Formular. Wir freuen uns auf lhre Bewerbung.

Besuchen Sie auch unsere Karriereseite www.nkf.ch/career sowie unsere Website www.nkf.ch und
wenden Sie sich flr weitere Informationen an: Frau Carine Bonomi.
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